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ATRIBUTII - FISA POSTULUI
pentru concursul de recrutare in functia publicd de executie vacante de
INSPECTOR Protectie Civild , ID 571253,Clasa I1I , Grad profesional
» Asistent,, in cadrul Serviciului Voluntar pentru Situatii de Urgenti

-este persoana desemnata cu atributii in domeniul protectiei civile;

- rdspunde de organizarea si desfisurarea tuturor activitatilor de protectie civild, in domeniul
situatiilor de urgenta si dezastrelor potrivit prevederilor legii, regulamentelor, instructiunilor si
ordinelor in vigoare;

- intocmeste documentatii si situatii pe line prevenire a incendiilor, precum si a planurilor de
autoaparare; "

- raspunde de asigurarea masurilor de protectic a populatiei, bunurilor materiale, valorilor
culturale si mediului inconjuritor impotriva efectelor produse de incendii;

- tine evidenta cu necesarul si existentul materialelor i mijloacelor de protectie individuald
necesare populatiei si salariatilor din zona de competent pentru stingerea incendiilor;

- raspunde de menfinerea in stare de operativitate/intretinere a adaposturilor de protectie civila, de
evidentd i respectarea normelor privind intrebuintarea acestora;

- prezintd informari cu privire la realizarea masurilor de protectie civild, a pregatirii si alte
probleme specifice;

- participd la activitifile de prevenire a Protectiei Civile (controale, cursuri, instructaje, analize,
consfdtuiri, concursuri) organizate de Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta "Mr. Constantin Ene” al
Judefului Bacau i la actiunile interventie in zona de competents;

- prezintd propuneri pentru introducerea in bugetul de venituri si cheltuieli a fondurilor necesare
pentru realizarea masurilor de protectie civila;

- elaboreazi si supun spre analizi primarului sau conducitorului institutiei, dupa caz, raportul anual
de evaluare a nivelului de aparare impotriva incendiilor din domeniul de activitate.

-Intocmeste, actualizeaza, pastreazi si pune in aplicare documentele operative de interventie si
raspuns in cazul producerii incendiilor;

- verificd prin exercitii de alarmare viabilitatea, starea de operativitate si de interventie a formatiilor
de interventie;

- intocmeste documentatii si situatii pe linia apararii impotriva incendiilor;

- atenfioneazd cetifenii asupra unor masuri preventive specifice in sezoanele de primivari si
toamnad, in perioadele caniculare si cu seceti prelungitd sau cand se inregistreazd vanturi puternice;

- raspunde de pregitirea si informarea populatiei din zona de competentd; - acorda sprijin si
asistenta tehnica de specialitate centrelor operative pentru situatii de urgenta in indeplinirea atributiilor
pe linia gestionarii situatiilor de urgenta;

- supravegheazi unele activitifi cu public numeros de naturi religioasa, cultural-sportiva sau
distractiva, sarbatori traditionale, etc.;

- propune masuri de imbunitatire a activitifii de aparare impotriva incendiilor la nivelul unitagii
administrativ-teritoriale;

- acordd asistentd tehnica de specialitate institutiilor si obiectivelor economice subordonate
primdriei (unitdfi de invdfdmant, unitdfi sanitare, cimine culturale) si verifica indeplinirea masurilor
stabilite;

- desfagoard activitafi de informare publica pentru cunoasterea de catre cetiteni a tipurilor de risc
specifice sectorului de competentd, miasurilor de prevenire, precum si a conduitei de urmat pe timpul
situatiilor de urgent3;

-desfagoara controale, verificdri si alte activititi de prevenire privind modul de aplicare a
prevederilor legale si stabileste masurile necesare pentru cresterea nivelului de securitate a cetitenilor
si a bunurilor;



-participd la cercetarea cauzelor de incendiu, a conditiilor i imprejuririlor care au determinat ori
au favorizat producerea accidentelor gi dezastrelor;

-constatd incdlcarea dispozitiilor legale din domeniul de competenta;

-acorda sprijin unitatilor de invatdmant in organizarea si desfagurarea activitilor de pregitire a
concursurilor cercurilor de elevi ,,Prietenii pompierilor” i ,,Cu viata mea apér viata”;

-asigurd informarea organelor competente privind actiunile desfasurate;

-desfdgoara activitati privind solutionarea petitiilor in domeniul specific activitatii;
-supravegheazi activititi cu public numeros de naturi religioasd, cultural-sportivi sau distractiva
sarbatori traditionale i altele;

-cunoaste gradul real de protectie asigurat in zona de competenti si adoptarea celor mai
corespunzatoare masuri pentru imbunatitirea acestuia.

-intocmeste Regulamentul de Ordine Interioari cu privire la prevenirea si stingerea incendiilor;

-efectueaza instructajul si intocmeste fisele individuale de instructaj referitoare la prevenirea si
stingerea incendiilor;

- cunoagte instructiunile specifice fiecirui loc de munci cu privire la prevenirea si stingerea
incendiilor;

-intocmeste Planul de evacuare / acttiune in caz de incendiu / forta majora;

-intocmeste Planul de interventie conform legislatiei in vigoare;

- acorda asistentd pe timpul controlului organelor abilitate pe linie de PSI;

-intocmeste Planul de interventie pentru stingerea incendiilor;

- raspunde la cererile, sesizdrile unor cetateni cu privire la unele aspecte de legalitate a
autorizatiilor de constructie, eliberate ,

-duce la indeplinire hotararile Consiliului local al comunei Stefan cel Mare, Judetul Bacau in ceea
ce priveste realizarea activitatilor compartimentului urbanism ca si a legislatiei in domeniu,

-studiazd legislatia specifica activitatii si raspunde de aplicarea corectd a acesteia ,

- intocmeste corespondenta necesari compartimentului ,

- rezolva cererile, sesizarile care i sunt repartizate de Primar ,

-intocmeste liste cu documentele create de compartimentul Amenajarea teritoriului, cadastru, lucrari
publice, disciplina in constructii, administrarea domeniului public si privat din cadrul aparatului de
specialitate, stabilind termenul de pastrare al acestor documente, in functie de valoarea acestora si le
inainteaza secretarului comunei in vederea intocmirii nomenclatorului arhivistic ,

-numeroteazi si sigileazd fiecare dosar creat si il predd in termen de 2 ani de la data creirii cétre
arhiva institutiei ,

-inainteaza Compartimentului arhiva inventarele documentelor propuse spre eliminare ca fiind lipsite
de valoare, precum si inventarele documentelor cu termen permanent ce se péstreazi , pe baza de proces
verbal intocmit in doua exemplare,

-pastreazd confidentialitatea informatiilor si a documentelor legate de institutie,

- respectd prevederile normativelor interne si a procedurilor de lucru privitoare la postul siu,

-adoptd permanent un comportament in masura si promoveze imaginea § interesele institutiei,

- se implicd in vederea soluftionrii situatiilor de crizi care afecteazi institutia,

- raspunde de expedierea corespondentei specifici activitatii ,

-respectd prevederile legislatiei din domeniul protectiei mediului, protectiei civile, situatiilor de
urgenta, apararea impotriva incendiilor, a regulilor de comportare in cazul dezastrelor, securitatii si
sanatatii in munca si masurille de aplicare a acestora,

- respectd cerinfele documentelor Sistemului de Managemet al Calitatii in propria activitate

- raspunde din punct de vedere administrativ, civil si penal de gestionarea bunurilor materiale luate
in primire si de activitatea ce o desfasoara,

- executd si alte sarcini date de sefii ierarhici.
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